
INHALTSVERZEICHNIS  

Seite 2 © 2022 www.tabellenexperte.de 

 

Inhalt 

Bevor es los geht… .............................................................................................................. 4 

TEIL 1:  Grundlegende Werkzeuge ....................................................................................... 5 

Kapitel 1: Dubletten kennzeichnen ....................................................................................... 6 

Kapitel 2: Duplikate entfernen ........................................................................................... 13 

Kapitel 3: Spezialfilter ........................................................................................................ 17 

Kapitel 4: Pivot-Tabelle ...................................................................................................... 22 

TEIL 2: Hilfreiche Tabellenfunktionen ................................................................................. 32 

Kapitel 5: ZÄHLENWENN und ZÄHLENWENNS .................................................................... 33 

Die ZÄHLENWENN-Funktion ............................................................................................... 33 

Die ZÄHLENWENNS-Funktion ............................................................................................. 36 

Kapitel 6: Bereinigung per Matrix-Formel ........................................................................... 40 

Exkurs: Matrix-Formel / Array-Formel ................................................................................. 41 

Kapitel 7: Dynamische Array-Funktionen ............................................................................ 47 

Die EINDEUTIG-Funktion ..................................................................................................... 47 

Die FILTER-Funktion ............................................................................................................ 48 

Kapitel 8: Spalten kombinieren .......................................................................................... 50 

&-Zeichen als Verknüpfungsoperator ................................................................................. 51 

VERKETTEN ......................................................................................................................... 52 

TEXTKETTE .......................................................................................................................... 54 

TEXTVERKETTEN ................................................................................................................. 54 

Teil 3:  Power Query .......................................................................................................... 56 

Kapitel 9: Duplikate entfernen ........................................................................................... 57 

Kapitel 10: Duplikate erkennen .......................................................................................... 63 

Kapitel 11: Über mehrere Tabellen entfernen .................................................................... 69 

Kapitel 12: Duplikate erkennen .......................................................................................... 74 

Teil 4: Tipps & Tricks .......................................................................................................... 80 



INHALTSVERZEICHNIS  

Seite 3 © 2022 www.tabellenexperte.de 

 

Kapitel 13: Daten normalisieren ......................................................................................... 81 

Die GLÄTTEN-Funktion ........................................................................................................ 82 

Die Funktionen GROSS und KLEIN ....................................................................................... 84 

Umlaute .............................................................................................................................. 85 

Schreibweisen und Abkürzungen ........................................................................................ 86 

Kapitel 14: Normalisierung mit Power Query ..................................................................... 88 

Unnötige Leerzeichen entfernen ........................................................................................ 89 

Steuerzeichen entfernen..................................................................................................... 90 

Groß- / Kleinschreibung ...................................................................................................... 91 

Suchen und Ersetzen ........................................................................................................... 91 

Kapitel 15: Verhindern von Dubletten ................................................................................ 95 

Datenüberprüfung .............................................................................................................. 95 

Bedingte Formatierung ....................................................................................................... 99 

Kapitel 16: Vermutliche Duplikate erkennen .................................................................... 103 

Kapitel 17: Fuzzy-Logik mit Power Query .......................................................................... 107 

Begleitmaterial und weiter Infos ...................................................................................... 114 

Beispiel-DateiEN ...............................................................................................................114 

Fuzzy-Übereinstimmung in Power Query..........................................................................114 

Einführung in Power Query ...............................................................................................114 

Mehr Excel-Know-How .................................................................................................... 115 

Impressum ...................................................................................................................... 117 

 


